KORFEZ ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAILANIIR
NO SURESI
(EN GEC)
1- Bayvuru yazisi/dilekgesi
- -1l Iq
IS I TR ;— 'EFEZZIIfi"“:I 222\::::1 :J(:erlzleu(ticaret sicil belgesi, tuzik, senet vb.) .
1 Kapsaminda YapilanBagvurularin Lo ' ' ’ 30 GUN
Degerlendirilmesi 4- Imza §|rku|er| . . . .
° 5- Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
1-  Nifus cluizdan fotokopisi
Egitimler, Kurslar 2- Basvuru iicretinin yatirildigina dair banka dekontu .
2 (Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi 3. Dinl fotokobisi 15 GUN
Ogreticiligi Kursu-Direksiyon iploma fotokopisi
Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu) 4- Slricti belgesi fotokopisi
KORFEZ ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER VLU
NO SURESI
(EN GEQC)
1 Dilekce Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1i$ GUNU
Yapilan Basvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakk: Kapsaminda Dilekge
2 Yapilan Basvurularin 15i$ GUNU
Cevaplandirilmasi
1- Lisans diplomas1 veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdigindaki yuksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekégretim Kurulu
Ogretmenliie Ik Atama Bavury B-?,ikazl-}gjnca vekrilen ){Uksekégreniminin vle pedc;gojli(ll(_lzobrnlwasxon belgesinin yurt igindeki
3 Evraklarmin Almarak T ese ogf'e"tlm" urumiarma veya program-ara ..en ! e.ges.l . . - - 1i$ GUNU
BrrEr) GRENERES: 4- F.e.zlfefei bolimi mezunla_rmdan; 1§ kredi sosyolop,_ls kredi p5|kolo!| d(_er5| al_c_hgma_, SOS}IOIOJl )
b6limi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢alianlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsiligi
4 Ogretmen Gorevlendirme 1- Internet Uzerinden alinan online basvuru (e-devlet) 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi
5 Kimlik ve Giris Kart1 llemleri 1- Dilekge 1i$ GUNU
1-  Elektronik bagvuru formu
2-  Lisans diplomas1 veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yilksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4-  Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alimi (Sozlesmeli 5- Felséfe bolimii mezuplarmdan; 16 kre_di s_osyo!f)ji, 1? kredi_psikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8
6 Oiretmenlerin Goreve kredi m_a_muk, 16 kredi felsef_e, 16_kred| psikoloji aldigina dair belge (Bu belge 15 GUN
Bafatilmast) ped_agt_)]_lk formas_yon be_lge_s_l yerine kullanilamaz.) )
6-  Adli sicil beyani ile Adli sicil kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi
7- Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayzt tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
8- Askerlik durum beyan ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karar1
9-  Mal bildirimi (I Milli Egitim Mudurluginden temin edilecektir.)
10- Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-6)
1- Lisans diplomas: veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
2-  KPSS sonug belgesinin asli1 veya bilgisayar ¢iktist
3-  Son alt1 ay icerisinde gekilmis Ui adet vesikalik fotograf
) 4-  Gorev yapmasima engel bir halin olmadigmma dair saglik durumu beyani (EK-6
Plastne] Al ({1 5- Onayhyell;ktronik bag;]vuru formu ¢ © yam )
Defa Atanacak 6-  Mal bildirimi (I Milli Egitim Madurliginden temin edilecektir.)
Ife}drolu/So;le>m.§|| 7-  Baglioldugu Askerlik Subesinden alinmis askerlik durum belgesi .
7 Bail t?grem.llen'l:niforze i 8- Kgmu kurum ve kurulu§l'ar1{1da aday ya da asil d'evlet memuru olarak gorev yapanlardan KPSS sonucuna I €U
asiatiimast lle Agikian Atama fle gore bagvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi (EK-5/b)
A Ofget il CHRE 9-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Baflatiimas) 10- Adli sicil beyan ile kayd: bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)
11- Agiktan ve agiktan ilk atama bicimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli
Sandigi, SSK ve BAG-KUR) emekli olmadizina iliskin belge)
12- Yurt digindaki tniversitelerden mezun olanlar bakimindan diploma denklik belgesi
1- Lisans diplomas: veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
2-  KPSS sonug belgesinin asli1 veya bilgisayar ¢iktist
3-  Son alt1 ay icerisinde gekilmis i adet vesikalik fotograf
4-  Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-6)
5-  Onayli elektronik bagvuru formu
6- Mal bildirimi (I Milli Egitim Madurlaginden temin edilecektir.)
[Reisemell Al 7-  Baglioldugu Askerlik Subesinden alinmis askerlik durum belgesi .
8 (Milli Sporcularin Géreve ° i ’ 15 GUN

Baslatilmasi)

8- Kamu kurum ve kuruluglarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gorev yapanlardan KPSS sonucuna

gore bagvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi (EK-5/b)
9-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
10- Adli sicil beyant ile kayd: bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)

11- Agiktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli

Sandigi, SSK ve BAG-KUR) emekli olmadigina iliskin belge)




12-

Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli drnegi

1-  Elektronik basvuru formu
2-  Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayh érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Personel Alimi (Sozlesmeli 4-  Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarndan mezun olanlardan)
9 Ogretmenlige ?awuru 5-  Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji béliimii mezunlarindan ise| 15 GUN
slemleri) 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayat tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7-  Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
10 Talep, Sikayet ve Bilgi Edinme 1-  Dilekge 15 GUN
KORFEZ ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER U AR
NO SURESI
(EN GEQC)
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici calisma izin teklifi
8- Ojretime bajlamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyan1
1 Ozel Motorlu Tagit Suriiciileri 9- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
Kursu Agilmasi 10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
mudirliikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tUniversitelerin
ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
11- | saglik midurlugiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoninden uygun
olduguna iligkin rapor
12- tfaiye mudirlugince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
13- Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
Ozel Motorlu Tagt Striicileri 3- Y?ni k"urucu/kgrucu temfilciﬁine ait adli sicil beyani ) o
2 e 4-  Kira sozlesmesi ve tapu ornegi 318 GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Ta;1t‘ Siriicl g gl:tha sz?ra?jrﬁlrge]i cart . -
3 Kursunun Kurucu Istegi ile . 318 GUNU
R — 4- Tum personele duyury yazist )
5- dareci ve personele ait istifa dilekceleri
6-  Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
Bl it T Siies 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Kursunun isim Degisikliginin 2 OrtaKlar kurulu karart L - . . 3i$ GUNU
Verlimas 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki sozlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor
Ozel Motorlu Tagt Siriicii 5-  Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina
5 Kurslarmda Kurum Naklinin iliskin itfaiye madurligiince dizenlenen rapor 3i$ GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli oldujuna iliskin; gevre ve sehircilik il
miidirliikleri, yapmn proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya Universitelerin
ilgili bolumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi
Ozel Motorlu Tagit Siriicileri 2- Kurum bilgileri 6rnegi
6 Kurslarmda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagtlar siiriictileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 31i$ GUNU
Dondsim 4- (dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerleyim plani ve cd (3 adet )
Ozel Motorlu Tast Sirtcileri 3-  Eski yerlesim plan: (1 adet)
Kurslarinda Yerlesim Plan1 ve 4-  Ruhsatname omegi 3iS$ GUNU
7 Kontenjan Degisikligi 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapmn proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tniversitelerin
ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
6- I saglik mudurlagince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yéninden uygun




Ozel Motorlu Tagt Striicileri

olduguna iligkin rapor

7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve 7- tfaiye mudurlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 3i$ GUNU
Kontenjan Degisikligi onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tagt Siriiciileri 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine ilikin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagt Sirticiileri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 3i$ GUNU
Yapma 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Taat Suriiciileri 2- | sbzlesmesi
10 Kurslarinda Gorevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galimis olanlardan en son gérev yerinden
ayriliyni gosterir belge
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Tagit Stiriiciileri 2- | sozlesmesi
1 Klvl.rs.larmda Derg Saat Ucretli 3- Cah.sm.al.da oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3i$ GUNU
Egitim Personeli 4-  Adli sicil beyan1
Gdrevlendirilmesi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
6- Sertifikanin asli veya milli egitim miidiirligiince onayh 6rnegi
1- Resmiyazi
2- | sdzlemesi
Ozel Motorlu Tagt Siriictileri 3-  Adlisicil beyan1
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midiirligiince onayl 6megi 3i$ GUNU
Gdrevlendirilmesi 5-  Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya dzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak calimis olanlardan en son gérev yerinden
ayriliyini gosterir belge
.. . 1- Resmi Y
Ozel Motorlu Tagt Siriculeri 2§ sozle ng
13 Kurslarinda Diger Personel Zen 3i$ GUNU
. - . 3- Adlisicil beyan1
Gorevlendirilmesi X . . . T .
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
Ozel Motorlu Tagt Striictileri 1- Resmi yazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge . o
14 Yipranan Sertifikalarin Sl Eung
Degistirilmesi
1- Bagvuru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel Kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gdrevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet )
6- . . - .
Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a onaylanarak
uygulamaya konulmus diretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; Bakanlik¢a onaylanmak
lizere 3 niisha dgretim programi, haftalik ders cizelgesi ve CD
7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlizinca onaylanmis programlarin karar tarih ve sayilar
8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
15 | Ozel Geyitli Kurs Agma gort o B 3i$ GUNU
9- Yonetici calyma izin teklifi
10-
Ojretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
11- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
12-
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madtrlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerlilizi devam eden SiM ve [TB belgeleri
13- I 'saglik midurligiince duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
14- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen ydnetmelige uygun devir s6zlesmesi
. . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
16 gzel (i;jim' Kursun 4-  Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi 31 GUNU
evredilmesi S . . . R .
5-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tuzik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname rnegi
Ozel Cesitli Kursun Kuruc 3- Ortaklar Kurulu Kara L
17 Z“Q;ll ursun Kurucu " rari 315 GUNU
Istegiyle Kapatilmast 4- Tim personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6- Kurumda dgrenci bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Cesitli Kurslarin isim 2- Ortaklar kurulu karart 3is GUNU
Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi




Ozel Cesitli Kurslarda Kurum

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sozlesmesi ve tapu Ornegi

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

4-  Kurum acilacak binanin ve gevresinin sajlik yoninden uygun olduguna iliskin il veya ilce ilgili sajlik
birimince dizenlenen rapor

5-  Kurum acilacak binada yangina kars: ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye

19 NaKi miidiirliigiince diizenlenen rapor 3i$ GUNU
6 Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madtrltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili
beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déndstirmesine iliskin yazist
. - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
| ithi Kursl . -~ . . . L
20 Crll Gk l_J.rs"a_rda{ 3- Ozel Ceitli Kurslarda kayitli 6grenci olmadizina dair yazi 31$ GUNU
Kurumlarin Déndstimi ; o .
4- dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- ‘Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Gesitli Kurslarda Yerlesim > Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midtrlikleri, yapinin proje
21 Plan1 ve Kontenjan Degisikligi Istegi miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen 3i$ GUNU
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
6- |l saglik mudurlugince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- tfaiye midirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Gesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul Karari q -
22 S . RSN 3 1S GUNU
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
4- Fotograf (1 adet)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
23 Ozel Ceitli Kurslarda Program 3- llave edilecek programa ait arag-gereg listesi 3is GUNU
lavesi Yapma 4-  Egitim personelinin ¢aliyma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan $
5- llave edilecek program ile programin onaylandizi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanligt Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)
1- Resmi yazi
2- | sdzlesmesi
24 Ozel Ceitli Kurslarda Yonetici 3-  Adli sicil beyan1 3i$ GUNU
Teklifi Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alimis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilgini gosterir belge
1- Resmiyaz
2- | sozlesmesi
Ozl itli Kurslarda Eziti 3-  Adli sicil beyan1
25 ze (;eu_ ! urs arda kgitim 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 3i$ GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi . . R T N i
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alsmis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Sertikasmin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
1- Resmiyazi
.. - 2- | sdzlesmesi
Ozel Ceyitli Kurslarda Ders Saat ' . .§ .
.. .. . 3- Adli sicil beyani " S
26 Ucretli Egitim Personeli ) . . . . T, s 31$ GUNU
. E e 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Gorevlendirme Teklifi Yapilmasi N . .
5-  Galymakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
.. - . 1- Resmiyaz
Ozel Cejitli Kurslarda Diger 2 | sozleymesi
27 Personel Gorevlendirme Teklifi o 3is GUNU
Yapil 3- Adli sicil beyani
apiumasi . . . . F—
¥ 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
1- Bayvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilar
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi
. . . - 9- Ybnetici calsma izin teklifi
28 Gz gty g RS CHAGTE 10- Ogretime bajlamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani 3iS$ GUNU

N
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Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli oldujuna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madtrlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

12- 1l saghk mudurltgince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin rapor

13- tfaiye mudirlugiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor

[uN
v

Dilekce




2- Noterlikge duizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi
m . A - 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
29 oL Hl.zmetg.l Egitim Merkezinin 4- Kira szlesmesi ve tapu ornegi ’ 3i$ GUNU
Devredilmesi . . AR N .
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
7-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazist
OZEI Hizmet(;i Eg‘l[lm i: $Er;§235r2§;;n§§lyuru yazisi N .. ..
30 Merkezlerinin Kurucu Istegiyle s . . . 3 1S GUNU
KR — 4-  Kurumda kayitl 6 grenci bulunmadigina dair yazili beyan
5-  Ortaklar kurulu karari
6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
.. i . 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 ozel AR EH L 2- Ortaklar kurulu karari g 3i$ GUNU
Merkezlerinin Isim Degisikligi . . L . .
° ° 3-  Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
% Byl it it 5- ;:Lir:ﬁz:,a;azui?ﬁ:23??3;2? kars1 ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin tfaiye 315 GUNU
Merkezlerinin Kurum Nakli
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagna iliskin kurucunun yazili
beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doéntstirmesine iliskin yazist
= . . 2-  Kurum ruhsati 6rnegi
33 Gz Hlm?et.‘cl E..g'.t.“P N 3- Kurumda kayith éginci bulunmadigina iliskin yazili beyan 3i$ GUNU
Merkezlerinin Donisimi . o .
4- dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- ‘Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Hizmetigi Egitim > Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
34 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya universitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen 3i$ GUNU
Kontenjan Dejisikligi istegi teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerlilizi devam eden SIM ve [TB belgeleri
6- I saglik midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
7- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina Karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
Ozel Hizmetgi Egitim Merkezlerinde 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Kurucu TemsilcisiDegisikligi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar 3i$ GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetici E gitim 2-  Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNU
Yapilmasi 4- BolUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alsma izin tekliflerinin yapilacazina dair beyan
1- Resmiyaz
. . . 2- | sdzlesmesi
Ozt A 3 3- Adli sicil beyam o
37 Merkezlerinde Gérevlendirilecek . . . . Sl s e s s 31$ GUNU
Yénetici Teklifl Yapiimast 4- Diploma veya diploma yerine ge(%ecek belgenin ashi ya da milli eg1_um miidiirliigiince onayli 6rnegi _
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galimis olanlardan en son gérev yerinden
ayriligini gosterir belge
1- Resmiyaz
(Byacl st Bt 2- | sozlesmesi
. : . 3- Adli sicil beyani
38 MIERerlEii @yl e 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi 31 GUNU
Egitim Personeli Teklifi Yapilmas: B N I . R
5- Daha 6nce resmf veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galimis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilyini gosterir belge
6- Sertifikasinimn asli veya milli egitim miidiirliigince onayl 6megi
1- Resmiyazi
2- | sdzlesmesi
Ozel Hizmetigi E gitim 3- Adlisicil beyani
Merkezlerinde Gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim midiirliigiince onayl 6rnegi . L
39 . ) . o . 31$ GUNU
Kadrolu Egitim Personeli Teklifi 5- Daha 6nce resmf veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
Yapilmasi gorev yerinden ayrilgini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim miidiirliigince onayl 6megi
7-  Galytiyn kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
. § . 1- Resmiyazi
Ozel lem.ctlgl E“gmm N 2- | sdzlesmesi
40 Merkgzlenqdey@(‘)revlendmlgcek 3 Adli sicil beyant 31$ GUNU
WD Wt L8315 IRl 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Teklifi Yapilmasi N i
ornegi
1- Bayvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-  35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Calyma izin teklifi
. . . . 7- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim S . R . —
41 8- Kira sozlesmesi ve tapu Ornegi 3iS$ GUNU
(R Al 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
10- 1 saglik mudurlugiince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yontnden uygun olduguna iliskin
11- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
OzellogrencilKiisell Gelitim 3- Y?I’]I k"urucu/ku_rucu temﬁlluﬁlne ait adli sicil beyani ) o
42 Kursunun Devredilmesi 4 K!ra soz_l_e§meS|_ ve tapL! qrnegl . . S . Sl e
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
43 Kursunun Kurucu Istegiyle . 318 GUNU
o —— 4- Tum personele duyury yazist )
5- dareci ve personele ait istifa dilekceleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigma dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
a4 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUND
Kursunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: s6zlesmesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
. Lo - birimince dlzenlenen rapor
45 O] et (KifEs Ge_ll;lm 5- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin tfaiye 3i$ GUNU
Kursunun Kurum Nakli A . ) '
miidiirliigiince diizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili
beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iliskin yazi
o . - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
46 o Ogrenaﬂ Kj;[selnGeh;lm 3- Ozel motorlu tagitlar siiriictileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Kursunun Dontsimi . R X
4- dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusttrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plan1 (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
. . . 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
Ozel Oprenci K'f'sel Gelisim miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen . N
41 K“““”%‘“ Yefl_e”fn_ ) Pla_m % teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri 313 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik miidiirlugiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
Ozel Ojgrenci Kisisel Gelisim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun  Kurucu — Temsilcisi 2- Yénetim kurulu karari 3is GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ojrenci Kisisel Gelisim 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
49 Kurslarinin Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 308 GUNU
Yapma 4- Bolim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alima izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Ojrenci Kisisel Gelisim g EAiitleilsef:illesleyanl o
50 Kurslarinda Gérevlendirilecek . . . . S P, P 3 1S GUNU
Yénetici Teklifl Yapiimast 4- Diploma veya diploma yerine ge(%en belgenin ashi ya da milli eglm'n miidiirliigiince onayli 6rnegi .
5- Daha 6nce resmf veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galimis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilini gosterir belge
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- | sozlesmesi
51 Kurslarmda Gérevlendirilecek 3-  Adli sicil beyani 31S GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Yapilmasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim miidiirligiince onayli 6megi
6- Daha 6nce resmf veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- | sozlesmesi
52 Kurslarmdfl Gc‘jrgvlepldirilecek 3- Calymakta olduju kurumca verilecek muvafakat belgesi 3i$ GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4-  Adli sicil beyan1




Personeli Teklifi Yapilmasi 5- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6megi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6megi
- = Lo - 1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- | sozlesmesi
53 Kurslarinda Gorevlendirilecek 3 Adli . b 3i$ GUNU
Diger Personel Teklifi Yapilmasi T ! 1t eyan-1 . . S e e RN
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl rnegi
1- Miracaat dilekcesi
2- Kurucu 6zel hukuk tuzel kigisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmi veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tuzel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi
gercek Kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel Kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iliskin hikmin
bulunmast ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
. 5- Binann kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiract olunduguna dair beyan n -
54 o) Wi e 6- Kurucu, bina Gzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan SESICUE
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitl1 bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayil1 Kat
Milkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararm bir 6rnegi
veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme ilijkin mevzuata
uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghyi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhiligin1 gosteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yap: kullanma izni belgesi
12- Binann her Kkati igin ayri ayr1 diizenlenmis (i¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yonetim kurulu karari . I
® Faaliyete Ara Vermesi 3- Tim personele duyuru yazisi 31$ GUNU
4- Ogrenci kayd1 yapihp yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi . -
56 Faaliyete Baslamasi 2- Yonetim kurulu karari Sl Eung
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
57 Ozel Ogren?i Yurtlarinda B 3- Saglik Raporu 3i$ GUNU
Personel Gorevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani
5- | sdzlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli rnegi
Ozel OgrenciYurtlarmda Yonetici 3- Saglik raporu i SINIS
°8 Gorevlendirme Teklifi 4- Adgli sici?beyam 3l cunU
5- § sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59 Ozsl_égr_enci Yurtlarinin isim 1- Kgruc_u/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3i$ GUND
Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi,
3- 35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
60 Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhligini gosteren belge 3is GUNU
Nakli 6- Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye
miidiirliigiince diizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitl1 bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayil1 Kat
Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararm bir 6rnegi
veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyan1
Ozel Ogrenci Yurdunun 4-  Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi . o
61 Devredilmesi 5-  Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 31$ GUNU
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi
1- Kurucu degisikligine iliskin yazi
.. .. . 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
62 Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3i$ GUNU
el B 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 1- Kurucu/kurucu tems'ilc'is'ine”ait ayrintili yazi .
63 Yerlesim Plant ve Kontenjan 2- Kurymun §0n yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 318 GUNU
Degisikligi TeKlfi 3- Eski }/farleglm plani (1 adet)- ) )
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge




1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
B & 2- Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Ogrenci Yurdunun n -
64 zel Dgrenct ¥uraunu 3- Tim personele duyuru yazist 31s GUNU
Kapatilmasi - R .
4- Personel istifa dilekceleri
5- Ogrenci kayd: bulunmadigina iliskin yazi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
8- Yonetici calisma izin teklifi
9- Ojretime bajlamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 3i$ GUND
Agilmasi 10- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
11- I saglik midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
12- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin
alindigina iliskin rapor
13- 492 sayili Harclar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum acacaklar igin harg yatirildigina dair onayli belge
1- Dilekge
2- Noterlikce duzenlenen ydnetmelige uygun devir sézlesmesi
- - .. 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
Ozel Okul ve Ozel Egit . L . . . " - . : S
66 A 4- Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 31$ GUNU
Okulunun Devredilmesi T
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
Okulunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karar1
68 Okulunun Kurucu Istegiyle 3- Tum personele duyuru yazist 318 GUNU
Kapatilmasi 4- dareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi1 bulunmadigina iliskin yazi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya universitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen
76l Okul ve Gzel teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
Ozel Okul ve Ozel Egiti . -
69 Okulunun Kurum NELIllm ; Sl eting
5- I saghik mudurligiince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye midurligince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin
rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili
beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlejim plan: (1 adet)
4-  Ruhsatname rnegi
.. .. 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje
Ozel Okul ve Ozel Egitim - Q.l un sas . y“ e 3 e e ¢ oE . . yapinm proj
. muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen q S
70 Okulunun Yerlesim Plani ve . . . i . . S - ; . 31$ GUNU
. g teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat muhendisinin gegerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- I saglik midurlagince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
7- tfaiye mudirlugince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
0Ozel Okul ve Ozel Egitim 1-  Kurucu temsilcisi deisiklii istegine iliskin yazi
71 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari 31 GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan1
1- Resmiyazi
0Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- | sozlesmesi
7 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Adli sicil beyan1 318 GUNU
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi S
Gorevlendirilmesi 5- Daha dnce baska bir resmi veya 6zel dgretim kurumunda galsmi olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
. .. . 2- | sdzlesmesi
Ozel Okul V(i Ozel Egl.tlm 3- Adli sicil beyant
73 Okulunda. Qorevl.end.lrlllecek 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim midiirliigiince onayl rnegi 3i$ GUNU
Ders Saati Ucretli E gitim R . . e a N .
S L . 5- Daha dnce bagka bir resmi veya 6zel dgretim kurumunda ¢alsm olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
Personelinin Gérevlendirilmesi °
6- Calytiklar: kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi




1- Resmiyazi
.. .. . 2- | sozlesmesi
Ozel Okul vei Ozel Egl.tlm 3~ Adli sicil beyani ) o
74 Okulunda Gérevlendirilecek . . . . S e e R 31$ GUNU
Yonetici Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl rnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel dgretim kurumunda galsmis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyaz
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- | sozlesmesi
75 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gececek olan belgenin asli ya da milli egitim miidiirliiiince onayl drnegi 3i$ GUNU
Diger Personel Teklifi
4-  Adli sicil beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déndstirmesine iliskin yazist
.. . . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
76 Ol el veOzeI E_gltlm 3- Kurumda l?ayltll 6gre§>nci olmadigna dair yazi 3i$ GUNU
Okulunun Donustimi . PR .
4- dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
7- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
8- Yonetici calyma izin teklifi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime bajlamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani . L
77 : 318 GUNU
Merkezi Agilmasi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
11- I saglik mudurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
12- tfaiye mudirlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
. . - 3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani
78 l(\)llzeerlklszg;:it: \[/)ee\ljreehdeztl);léiisyon 4- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi 3i$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karart
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlejim plani ve cd (3 adet)
79 Merkezinin Program lavesi veya 3- lave edilecek programin onaylandiyi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayist 3i$ GUNU
ptali 4- Gereg listesi
5- Egitim personeli calma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
= . - 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80 Ozl I W Reha,l?l_ma},s}lon 2- Ortaklar kurulu karari ¢ 3i$ GUNU
Merkezinin isim Degisikligi . . S . .
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2~ Ruhsatname Smeg
81 Merkezinin Kurucu Istegiyle 3 O[taklar kurulu karari 3i$ GUNU
Kapatilmas: g 4- Tum personele duyury yazist )
5- dareci ve personele ait istifa dilekceleri
6-  Ogrenci kaydi bulunmadigima dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sbzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
. . 5-  Kurum agilacak binada yangina kar ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin tfaiye
go | ©zel Okul ve Ozel Egitim miidiirliigince diizenlenen rapor 31§ GUNU
Gl GO MELT 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerlilizi devam eden SIM ve [TB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili
beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plan:i (1 adet)
4-  Ruhsatname rnegi
. .. . 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje
el Gl v Ozgl i mUeIIier(r;i ya da yetkili servbest proje )I;ijrolan ve);a Universitelgerin ilgili bélimlerince duzenleneny i Pl . -
83 Okulun.un Yel"|.e.$er.l'.Plan'1.V€ teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri SESICUEL
Kontenjan Degisikligi Istegi °
6- 1 saglik mudurlagince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- tfaiye mudirligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31$ GUNU
Degisiklii 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




1- Resmiyazi
. 2- | sozlesmesi
Ozel Egitir.n ve Rehabilita§¥0n 3- Adli sicil beyant ) o
85 M_(.erke‘zllerlndg Gé.re.vlendlrllecek 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 313 GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi R . o . X . .
5- Daha dnce resmi veya dzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alymis olanlardan en son gorev yerinden
ayrilimni gosterir belge
1- Resmiyazi
.. . . 2- | sozlesmesi
Ozel Egmr.n ve R"ehablllta.syon 3- Adli sicil beyan:
86 Metr!(ezlerlnde GA°A’9V'e”dA'”'?°ek 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6megi 3i$ GUNU
EgifimiBersonelininfleklifinin - ifikanin asli veya milli egitim midirligiince onayl 6rnegi
Yapilmasi > Serti 1.. N 4 R 2’ . N y ormes : R .
6- Daha dnce resmi veya 6zel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aliymi; olanlardan en son gorev yerinden
ayriliyini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- | sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi veya milli egitim miidiirligiince onayli 6rmegi . T
87 Ders Saati Ucretli Egitim 5-  Sertifikanin ash veya milli egitim midiirligiince onayli 6rnegi 318 GUNU
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha dnce resmi veya 6zel 6jretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aliymis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilini gosterir belge
7- Calytiyt kurumdan alinan muvafakat belgesi
- s i~ 1- Resmiyazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon A .
Merkezlerinde Gorevlendirilecek z 4 soz.le.@eSI . N
88 o . . 3- Adli sicil beyani 318 GUNU
Diger Personelin Teklifinin . . . . e R, R
4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
Yapilmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iliskin yazi
.. . e 2- Kurum bilgileri 6rnegi
89 R R?heb_l.llte_x.syon 3- Kurumdaki programlara dgrenci kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Merkezlerinin Donusim R R .
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donugdrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana szlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan cerceve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim grubunda
hazirlanmis ve Genel Miidirliikge onaylanmig kurs programi
7- Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi
. 8- Yonetici calyma izin teklifi . o
90 Ozel Ogretim Kursu Agilmast 9-  Ojretime bajlamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 319 GUNU
10- Kurum acilacak binanin sailam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SIM ve [TB belgeleri
11- 1 saglik mudirligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
12- itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelize uygun devir sozlesmesi
el 3- Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyan1
91 dog\frlegﬁ;r;té: DATTETAIE 4- Kira sdzlesmesi ve tapu ornegi 3iS GUNU
5- Tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karart
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
92 Ozg_l Ogretim Kursunun Kurucu 3- Ortaklar Kurulu Karari 3i$ GUND
Istegiyle Kapatilmast 4- Tum personele duyuru yazisi
5- [dareci ve personele ait istifa dilekceleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigma dair beyan
Ozel Ojretim Kursunda Kurueu 1- Kurucu tems!lc!s! degb!kligi@ ili§ki'n kl'Jr'uc'u temsil'cisinin dilekgesi ) o
93 P 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31$ GUNU
Temsilcisi Degisikligi . S . -
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu orneji
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydninden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince dizenlenen rapor
el . 5- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin tfaiye miidiirliigiince
04 Ozel Ogretim Kursunun KurumNakili diizenlenen rapor 315 GUNU
6- Kurum acilacak binanin sajlam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil
beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi




2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plan: (1 adet)
4-  Ruhsatname rnegi
| Gt [ 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
zel Qgrenm SEWEU muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen . L
95 Yer‘ ?m,n,ma“,l Velkontenjan teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri 313 GUNU
Degisikligi Istegi
6- 1 saglik mudurlugiince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- tfaiye mudurlugince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor
1- Resmiyazi
. . 2- | sozlemesi
O%el (I)gret_lr_rll KuIZSIade? i TeKlifi 3-  Adli sicil beyan1 . _—
96 gorelv SRt Ve ekt 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi SESICUE
11masi
HpREs 5- Daha 6nce resmi veya 6zel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak calimis olanlardan en son gérev yerinden
ayriliyini gosterir belge
. . . 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
| tim K I . -
97 gezei iggi':ie\sltr:'i ursunun sim 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
SHUE R 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: sozlesmesi
1- Resmiyazi
" . 2- | sozlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyani o
98 CreiREENiEEel Ve 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi Sleut
Teklifinin Yapilmasi P . ya dip i 4 R g Q N g 4 8 gu Y = i
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda g¢algmis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
. . 2- | sozlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3 Adli sici
N .. .. - i sicil beyani . o
99 Gorevlendirilecek Egitim . . . . S P, R 318 GUNU
personeli Teklifinin Yapilmast 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
® 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
.. . 2- | sdzlesmesi
(G)%el Olgr(ejt"tT Kukrslljmdas 3- Adlisicil beyan1
100 Ugizt\Iieggiltrilxr?(:E‘eersoiresli aat 4- Diplorﬁ]a veya diplc_)ma yer_ine ge(.;.ecek"%)elg_]enin asli ya da milli egitim mﬁdﬁrlﬁgﬁnce onayh drnegi _ 3i$ GUNU
R 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calsmis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Calitizn kurumdan alinan muvafakat belgesi
. 1- Resmiyazi
Ozel Ogretim Kursunda . .
. L L 2- | sdzlesmesi . N
101 Goreviendirilecek Diger S 3 1S GUNU
. I 3- Adli sicil beyan1
Personelin Teklifinin Yapilmasi . . . . S P, R
4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doéntstirmesine iliskin yazist
B o A g 2-  Kurum bilgileri 6rnegi
Ozel Ogretim Kursunun . q -
102 %e - "greulm 3-  Kurumda kayith 6grenci olmadigma dair yazi 3 1S GUNU
Dénisum . . o .
4- dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donugturtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
KPSS Kurs P Uygulama - n S
103 (P rogrami Uygl 2- Kurs pro_graml ) 5i$ GUNU
Istegi 3- Zaman cizelgesi
4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyat1 veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
Bilgisayarli Egitime Destek 1-  Nufus ciizdani asli
1 Projesi Kapsaminda KDV Istisna 2- Vergi dairesi ve vergi numarasmin beyani 15 DAKIKA
Belgesinin Verilmesi
Emlak ve Yapim ileri 1-  Arsabilgilerine ait belge . -
2 (Tegvik) 2-  Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 1l @O
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ARG ML NI
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Yabanci uyruklu égrenciler icin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin ¢alyma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekce
2- Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler icin;
. a) Denklik belgesi
IIice Ojrenci Yerlestirme ve Nakil ) ! g '
. b) Yerlesim belgesi
Komisyonu Tarafindan ¢) Dilekge
| st ik 3- Ozel egitim dgrencileri icin: 201§ GUNU

Yonetmeliginin 23. MaddesineGore
Ogrencilerin Okullara

a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu




Yerlestirilmesi

b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekce

4- Sehit ve gazi gocuklari igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekce
5- Milli sporcu 6grencileri icin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatih okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname
. . 3- Ogrenci belgesi
kul P lart | q -
2 Ll [ e 4- Disiplin cezasi olmadigina dair yazi 10 1$ GUNU
Yatililik Basvurularinin Alinmasi X . .
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge
7-  Vukuath niifus kayit 6rnegi
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER U AN
NO SURESI
(EN GEG)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik veya kalfalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin lhale 5- Nufus ciizdani 6rnegi veya niifus ciizdanin arkali 6nli fotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmi sabika kaydi (asl)
7- Esnaf Sanatkarlar Odast ile Ticaret Sanayi Odasindan adina kayith kantin isletmesi bulunmadigina
ve ihalelerden men yasagi olmadigina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER R M
NO SURESI
(EN GEQG)
Milli Egitim MiidiirligiimiizeBagl 1- Dilekge
Kapanan Okullardan Mezun Olan 2- Niifus ciizdani brazi
Ogrencilere Ogrenim Belgesinin . -
1 (Diploma Ornegi/Tasdikname) Sl Eung
Verilmesi
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
YUKSEK OGRETIM VE YURT DISI EGiTiM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQG)
Denklik flemleri (Savas halinde 1- Kimlik belgesi
1 olan ulkelerden gelen 1 HAFTA
vatandaslar igin denlik sinavi)
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
MESLEKIi TEKNIK EGITiM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1 | Oyrenim Belgesi (i D 1 Dilekge 10 GUN
frenim Belgesi (I D) 2- Kimlik fotokopisi
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ARG ML NI
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge
1 Sinav Yeri Deisiklii 2- Kimlik fotokopisi 3i$ GUNU
3- Mazeret belgesi




KORFEZ ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERI SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQC)
1-  Niifus kayit Ornegi
2- Savcilik kagidi
3- Kimlik fotokopisi q -
1 TYP fse Baslama 4- Saghk raporu 11$ GUNU
5- Diploma
6- Aile calyan bordrosu
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AN
NO SURESI
(EN GEQ)
1- llge Milli Egitim Midirlugiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun oynanacag:
okul tiruini belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri i¢in yapimci firma ile gdsterimi yapacak firma arasindaki
i i . s6zlesmenin bir 6rnegi
\I(;e_mlzdekl O_kullarga STBIIE v 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak Kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
Animasyon Filmlerin .
L levhasi fotokopisi) . N
1 Sunulmastyla llgili zin K tim aérevlilerin adli sici 20 1$ GUNU
Bayvurularn Alnip 4-  Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil beyan1
Tamamlanmast 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitl1 bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yaymi1
8- Ozgegmisleri
9-  Eserin metni
Icemizdeki Okul/Kurumlarda 1-  llce milli egitim mudurlugline hitaben yargma izin istek dilekgesi (Yarsmanin
Yargmalar (Resim, Siir, yapilacag okul tiirinin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon,‘ Fotqgraf vb.) 2- Yaryma sartnamesi 20 i$ GUNU
Yapilmasiyla llgili izin (YYargmanin yapilaca tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek 6dller, Juri tyeleri vb.)
Bagvurularin Alinip
Tamamlanmasi
KORFEZ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL EGITIM SUBE MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER R M
NO SURESI
(EN GEC)
o 1- Dilekee
Evde Ozel Egitime Muhtag . Q .
Ojrencilerle ilgili slemler (Evde 2- Vel sozlegmesi
U] o b lfl’izmlﬂeri) 3- Ev ortami miisaitlik formu 30i$ GUNU
&t 4- RAM Raporu
5- llge Kurulu Raporu

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat

fsim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Sergulen KURT

: Ilge Milli Egitim Midird
: Haci Osman Mah. Biskek Sok. No:132/A Kérfez/ KOCAELI

- 0 (262) 528 93 94
- 0 (262) 528 94 22

: korfez41@meb.gov.tr

: ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Hiseyin CINAR
Sube Mudiru

Ikinci Muracaat Yeri : Korfez Kaymakamlig

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

Isim : Ugur KALKAR
Unvan : Kaymakam
Adres : Haci Osman Mah. Hizir Reis Cad. N0:132 Korfez/KOCAELI

Telefon - 0(262) 528 85 49
Faks : 0(262) 52888 17

E-Posta . korfez@icisleri.gov.tr

Yilmaz SERBES
Sube Muadura

Yahya ALI
Sube Mudura

01/01/2024
UYGUNDUR

Sergtlen Kurt
ilge Milli Egitim Muduru
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